


 
1. Общие положения 

 
1.1. Политика обработки и защиты персональных данных в ООО «Форест Пром Групп» 

(далее – Политика) разработана с целью выполнения требований законодательства Российской 
Федерации, обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработке 
его персональных данных  в процессе осуществления ООО «Форест Пром Групп» (далее – 
Оператор) своей деятельности, а также трудовых отношений с работниками и гражданско-
правовых отношений с иными лицами. 

1.2. Политика является внутренним нормативным документом, регламентирующим 
деятельность Оператора в сфере обработки персональных данных. 

1.3. Политика является основой для разработки и принятия Оператором локальных 
нормативных документов, регламентирующих вопросы обработки персональных данных и меры 
по обеспечению защиты персональных данных. Требования Политики обязательны для 
выполнения всеми работниками Оператора. 

1.4. Политика распространяется на всех Работников, бывших работников, кандидатов на 
замещение вакантных должностей, клиентов и контрагентов, представителей/работников 
клиентов и контрагентов (юридических лиц) ООО «Форест Пром Групп». 

1.5. Настоящая Политика действует наряду с Трудовым кодексом и иными Федеральными 
законами Российской Федерации, а также локальными нормативными документами                 
ООО «Форест Пром Групп». 

1.6. Настоящая Политика распространяется на персональные данные, полученные как до, 
так и после ввода в действие настоящей Политики. 

1.7. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящая 
Политика публикуется в свободном доступе на сайте оператора. 

1.8. Ответственность за контроль выполнения требований Политики несет генеральный 
директор. 

1.9. Работники, участвующие в процедурах, описанных в Политике, несут ответственность 
за соблюдение требований Политики. 

 
2. Правовые основания и цели обработки персональных данных 

 
 2.1. ООО «Форест Пром Групп» осуществляет обработку и обеспечивает безопасность 

персональных данных для осуществления возложенных на Общество законодательством 
Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей в том числе, но не ограничиваясь, 
в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, в частности 
Федеральным законом №152-ФЗ от 27 июля 2006 года "О персональных данных", подзаконных 
актов, других определяющих случаи и особенности обработки указанных персональных данных 
федеральных законов Российской Федерации, а также Гражданским кодексом Российской 
Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Постановление Правительства РФ от 
01 ноября 2012 г.  №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных», Федеральным законом № 402-ФЗ 
от 6 декабря 2011 г. "О бухгалтерском учете", Федеральным законом от 27 июля 2006 года №149-
ФЗ «Об информации,     информационных технологиях и о защите информации», Постановлением 
Правительства РФ от 01 ноября 2012 г.  №1119 «Об утверждении требований к защите 
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», 
Постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. №687 «Об утверждении Положения об 
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особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации», а также уставом и локальными актами Общества. 

2.2. Персональные данные обрабатываются Оператором в целях выполнения функций, 
полномочий и обязанностей, в частности: 

2.2.1. выполнения требований в сфере труда, налогообложения, гражданского и социального 
законодательства и законодательства об архивном деле в Российской Федерации; 

2.2.2 установления договорных отношений, проверки потенциальных контрагентов на  
надежность и возможность заключения с ними гражданско-правовых сделок; 
2.2.3. осуществления переговоров, заключения и/или исполнения гражданско-правовых  
сделок и трудовых договоров, иных обязательств, возникающих в силу закона; 
2.2.4. контроля выполнения обязательств сторон по гражданско-правовой сделке и 
трудовому договору; 
2.2.5. ведения бухгалтерского и налогового учёта, формирование, изготовление и 
своевременная подача бухгалтерской, налоговой и иной отчётности и данных; 
2.2.6. прохода/выхода субъектов персональных данных, а также вноса/выноса ими  
имущества на/с объекты(ов) Оператора и обеспечение их безопасности во время нахождения 

на объектах Оператора; 
2.2.7. защиты интересов и имущества Оператора; 
2.2.8. обеспечения безопасности объектов Оператора; 
2.2.9. рассмотрения соискателей на вакантные должности, принятие решений о 
трудоустройстве, либо отказа в трудоустройстве. 
2.3. В иных законных целях, предусмотренных уставом Оператора или иными  
локальными   документами Оператора, либо для достижения общественно значимых целей. 
 

3. Перечень действий с персональными данными 
 

3.1. При обработке персональных данных Оператор может осуществлять с персональными 
данными следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

3.2. Обработка персональных данных Оператором может осуществляться 
неавтоматизированным способом обработки персональных данных, а также смешанным 
способом обработки персональных данных с получением информации по информационно-
телекоммуникационным сетям или без таковой. Оператор самостоятельно определяет способ 
обработки персональных данных. 

3.3. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством, о том, что обработка 
персональных данных может осуществляться только по письменному согласию субъекта 
персональных данных, Оператор может осуществлять обработку персональных данных субъекта 
персональных данных на основании устного согласия субъекта персональных данных, 
полученного Оператором посредством конклюдентных действий субъекта персональных 
данных, например: гость объекта Оператора, в момент его допуска (прохода) на объект 
Оператора, предоставляя паспортные данные в целях идентификации личности, своими 
действиями дает Оператору устное согласие на обработку его персональных данных. 

3.4. Запрещается принятие решений на основании исключительно автоматизированных 
     информационных систем обработки персональных данных, порождающих юридические 

последствия в отношении субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его 
права и законные интересы, за исключением случаев, предусмотренных федеральными 
законами, или при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных. 
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4. Состав обрабатываемых персональных данных 

4.1. Обработке Оператором подлежат персональные данные следующих субъектов 
персональных данных: 

4.1.1. работников Оператора, близких родственников работников Оператора, а также 
представителей работников Оператора; 

4.1.2. бывших работников Оператора, трудовые отношения с которыми прекращены, но, 
личные дела которых Оператор обязан хранить; 

4.1.3. контрагентов, бенефициаров контрагента и лиц, входящих в органы управления 
контрагента, а также представители контрагентов; 

4.1.4. физических лиц, обратившихся к Оператору; 
4.1.5. соискателей на вакантные должности, открытые у Оператора; 
4.1.6. гостей объектов Оператора. 
4.2. Состав персональных данных каждой группы субъектов персональных данных 

перечисленных в п. 4.1. Политики, определяется локальными нормативными документами 
Оператора. 

4.3. Оператор обеспечивает соответствие содержания и объема обрабатываемых 
персональных данных заявленным целям обработки и, в случае необходимости, принимает меры 
по устранению их избыточности по отношению к заявленным целям обработки. Не допускается 
обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

5. Принципы и условия обработки ПД 

5.1. Обработка ПД у Оператора осуществляется на основе следующих 
принципов: 

5.1.1. законности и справедливой основы; 
5.1.2. ограничение обработки персональных данных достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; 
5.1.3. недопущение обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора 

персональных данных;  
5.1.4. недопущение объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых  осуществляется в целях, несовместимых между собой; 
5.1.5. обработка только тех персональных данных, которые отвечают целям их обработки; 
5.1.6. соответствие содержания и объема обрабатываемых ПД заявленным целям  

обработки; 
5.1.7. недопущение обработки персональных данных, избыточных по отношению к 

заявленным целям их обработки; 
5.1.8. обеспечение точности, достаточности и актуальности ПД по отношению к целям их 

обработки;  
5.1.9. хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных;  

5.1.10. уничтожение либо обезличивание персональных данных по достижении целей их 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, Оператором, если иное 
не предусмотрено законом. 

 
5.2. Условия обработки ПД: 
Оператор производит обработку персональных данных при наличии хотя бы одного из 

следующих условий:  



5.2.1. обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных;   

5.2.2. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 
законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 
Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей; 

5.2.3. обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, 
исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих 
исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

5.2.4. обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 
которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных 
данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 
выгодоприобретателем, поручителем или иным заинтересованным лицом; 

5.2.5. обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 
интересов Оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при 
условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

5.2.6. осуществляется обработка общедоступных персональных данных;   
5.2.7. осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом; 
5.2.8. обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта 
персональных данных невозможно; 

5.2.9. обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации об обороне, о безопасности, о противодействии терроризму, о 
транспортной безопасности, о противодействии коррупции, об обязательных видах страхования 
и в соответствии со страховым законодательством; 

5.2.10. обработка персональных данных осуществляется в соответствии с нормативно-
правовыми актами, устанавливающими для Оператора обязанность осуществлять хранение 
кадровых и бухгалтерских документов, а также иных документов и предметов, содержащих 
персональные данные. 

5.2.11. в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  
 
5.3. Конфиденциальность персональных данных 
Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случае их уничтожения либо 
обезличивания по истечении срока их хранения, или продлевается на основании заключения 
экспертной комиссии Оператора, если иное не определено федеральным законом. 

 
5.4. Общедоступные источники персональных данных 
В целях информационного обеспечения у Оператора могут создаваться общедоступные 

источники персональных данных  в том числе справочники, адресные книги, журналы и т.п. В 
общедоступные источники персональных данных с письменного согласия субъекта 
персональных данных, могут включаться его фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, 
должность, номера контактных телефонов, адрес электронной почты и иные персональные 
данные, на которые субъектом персональных данных дано согласие о включении в 
общедоступные источники. 



Сведения о субъекте персональных данных должны быть в любое время исключены из 
общедоступных источников ПД по требованию такого субъекта либо по решению суда или иных 
уполномоченных государственных органов. 

 
5.5. Биометрические персональные данные 

         Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности 
человека, на основании которых можно установить его личность — биометрические 
персональные данные могут обрабатываться Оператором только при наличии согласия в 
письменной форме субъекта персональных данных. 

 
5.6. Обработка персональных данных может осуществляться путем: 
 
5.6.1. получения оригиналов необходимых документов, предоставляемых субъектами 

персональных данных; 
5.6.2. получения заверенных в установленном порядке копий документов, содержащих 

персональные данные, или копирования оригиналов документов; 
5.6.3. формирования персональных данных в процессе исполнения сделок и иных 

соглашений;  
5.6.4. получения информации, содержащей персональные данные, в устной и письменной 

форме непосредственно от субъекта персональных данных или его представителя; 
5.6.5. получения персональных данных в ответ на запросы, направляемые Оператором  в 

органы государственной власти, государственные внебюджетные фонды, иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, коммерческие и некоммерческие организации, 
физическим лицам в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации; 

5.6.6. получения персональных данных из публичных (общедоступных) источников;  
5.6.7. фиксации (регистрации) персональных данных в журналах, книгах, реестрах и других 

учетных формах;  
5.6.8. внесения персональных данных в информационные системы Оператора;  
5.6.9. использования иных средств и способов фиксации персональных данных, получаемых в 

рамках осуществляемой Оператором хозяйственной деятельности. 
5.6.10. уничтожения персональных данных либо их обезличивание по достижении  целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено федеральным законом. 

 
5.7. Поручение обработки ПД другому лицу 
 
Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта  персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на 
основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку 
персональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила 
обработки ПД, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О 
персональных данных» предусмотренные законодательством Российской Федерации в области 
обработки и защиты персональных данных и настоящей Политикой. 

 
 
 



 

5.8.  Трансграничная передача ПД 

 
Оператор обязан убедиться в том, что иностранным государством, на территорию которого 

предполагается осуществлять передачу персональных данных, обеспечивается адекватная 
защита прав субъектов персональных данных, до начала осуществления такой передачи.  

Трансграничная передача персональных данных на территории иностранных государств, не 
обеспечивающих адекватной защиты прав субъектов персональных данных, может 
осуществляться в случаях:  

   - наличия согласия в письменной форме субъекта персональных данных на трансграничную 
передачу его персональных данных;  

   - исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных. 

6. Права субъекта персональных данных 

6.1. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении своих 
персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем 
интересе. Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом 
персональных данных или его представителем в любой форме, позволяющей подтвердить факт 
его получения, если иное не установлено федеральным законом. 

6.2. Субъект персональных данных вправе: 
6.2.1. требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

6.2.2. требовать от Оператора извещения всех лиц, которым ранее были сообщены его 
неверные или неполные персональные данные, обо всех произведенных в них изменениях; 

6.2.3. отозвать согласие на обработку своих персональных данных;  
6.2.4. требовать от Оператора предоставления информации, касающейся обработки его 

персональных данных, если такое право не ограничено в соответствии с федеральными 
законами. При этом:  

а) Информация предоставляется субъекту персональных данных или его представителю 
оператором при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его 
представителя. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего 
личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи 
указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 
персональных данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, 
условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 
подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, подпись субъекта 
персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме 
электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.  

б) Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного 
запроса. Такой отказ должен быть мотивированным; 

6.2.5.   защищать свои прав и законные интересы, в том числе требовать возмещения убытков 
и (или) компенсации морального вреда в судебном порядке; 

6.2.6. осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации. 



6.3. Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его 
персональных данных с нарушением требований действующего законодательства или иным 
образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать 
действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных или в судебном порядке. 

7. Обеспечение безопасности и защиты персональных данных 

7.1. Обеспечение безопасности и защиты персональных данных при их обработке, 
осуществляется Оператором в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
требованиями уполномоченного органа государственной власти по защите прав субъектов 
персональных данных, федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в 
области обеспечения безопасности, и федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного в области противодействия техническим разведкам и технической защиты 
информации.  

7.2. Оператор за свой счет предпринимает необходимые организационные и технические 
меры для защиты персональных данных от случайного или несанкционированного доступа, 
уничтожения, изменения, блокирования доступа и других несанкционированных действий. 

7.3. Меры защиты, реализуемые Оператором при обработке персональных данных, 
включают: 

7.3.1. принятие локальных актов и иных документов в области обработки и защиты 
персональных данных;  

7.3.2. определение угроз безопасности персональных данных при их обработке; 
7.3.3. назначение должностных лиц, ответственных за организацию обработки и обеспечения 

безопасности персональных данных;   
7.3.4. все работники, допущенные к обработке персональных данных, должны быть 

ознакомлены под роспись с локальными актами в области обработки и защиты персональных 
данных;   

7.3.5. к обработке персональных данных допускаются только те работники Оператора, в 
должностные обязанности которых входит обработка персональных данных и которым эти 
персональные данные необходимы для выполнения должностных обязанностей; 

7.3.6. организация обучения и проведение методической работы с работниками, 
осуществляющими обработку персональных данных;  

7.3.7. создание необходимых условий для работы с материальными носителями и 
информационными системами, в которых обрабатываются персональные данные;  

7.3.8. организация учета материальных носителей персональных данных и информационных 
систем, в которых обрабатываются персональные данные; 

7.3.9. хранение материальных носителей персональных данных с соблюдением условий, 
обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих несанкционированный 
доступ к ним; 

7.3.10. обособление персональных данных, обрабатываемых без использования средств 
автоматизации, от иной информации; 

7.3.11. обеспечение раздельного хранения материальных носителей персональных данных, на 
которых содержатся персональные данные разных категорий или содержатся персональные 
данные, обработка которых осуществляется в разных целях; 

7.3.12. установление запрета на передачу персональных данных по открытым каналам связи, 
вычислительным сетям и сети Интернет без применения установленных Оператором мер по 
обеспечению безопасности персональных данных;   



7.3.13. обеспечение защиты документов, содержащих персональные данные, на бумажных и 
иных материальных носителях при их передаче третьим лицам с использованием услуг почтовой 
связи; 

7.3.14. восстановление персональных данных, измененных или уничтоженных вследствие 
несанкционированного доступа к ним;   

7.3.15. блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных и прекращение их 
обработки в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

7.3.16. осуществление внутреннего контроля за соблюдением у Оператора законодательства 
Российской Федерации и локальных актов Оператора при обработке персональных данных.   

7.4. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и 
локальных актов Оператора в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

8. Заключительные положения 

           Иные права и обязанности Оператора и субъекта персональных данных, определяются 
законодательством Российской Федерации в области персональных данных.  
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